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附件

“学业进展报告”线上功能使用手册

一、学生填报

研究生登录研究生教育信息系统后，在“培养管理”子菜单下

进入“博士学业进展报告管理”模块，其中包括“我的学业进展计

划”和“我的学业进展总结”两个应用。“计划”指新学期计划，“总

结”是针对“计划”一学期完成情况的记录。

（一）学业进展计划填报说明

1.新增学业进展计划

学生在当学期填报“计划”的，选择学年学期为当学期，点击
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新增按钮。

2.填写学业进展计划并提交

填写页面中，基本信息为系统自动带出，选课信息为当学期

的选课结果，请分别按照提示语填写“文献研读计划”，“科研工

作计划”，“学位论文工作计划”。填写完成后点击提交。

（二）学业进展总结填报说明

1.新增学业进展总结

学生在当学期填报“总结”的，选择学年学期为当学期；学生

在新学期填报上一学期“总结”的，选择学年学期为上一学期，点

击新增按钮。
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2.填写学业进展总结并提交

学业进展总结填写注意事项：

基本信息、课程信息、综合考试信息、开题信息、学术资助

与国际交流信息内容均为系统自动从其他模块获取，不需填写。

学术交流信息可在此页面中进行新增。

学术创新性成果信息来自系统中科研成果登记模块，如需新

增，可直接点击新增按钮，即跳转至科研成果登记模块。

其他部分的“文献研读总结”、“科研工作总结”，“学位论文工

作总结”，“个人情况汇报”请根据提示填写。

评价信息含导师指导次数、周期以及对导师的评价。

填写完成后点击提交。
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二、导师查阅和反馈意见

导师登录研究生教育信息系统后，选择“研究生导师”身份，

在“培养管理”子菜单下进入“博士学业进展报告管理”模块，其中

包括“学生学业进展计划”和“学生学业进展总结”两个应用。

（一）学业进展计划查看

学年学期选为当学期后，导师可以看到所指导全部学生提交

的当学期计划。

注意事项：

1.导师查看学生提交的计划后，可在“导师意见”一栏中填写

意见；

2.点击退回修改，学生可修改后重新提交；

3.点击审核不通过，学生将无法修改，也无法重新新增；

4.点击“审核通过”或“审核不通过”后，如需修改，可点击“撤
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销审核按钮”。

5.“是否同意学生选课结果”目前尚未正式投入使用。

（二）学业进展总结查看

学年学期选为上一学期后，导师可以看到所指导全部学生提

交的总结。导师查看学生提交的总结后，可在总结页面其他中的

“导师反馈”一栏中填写意见。

注意事项：

1.点击退回修改，学生可修改后重新提交；

2.点击审核不通过，学生将无法修改，也无法重新新增；

3.点击“审核通过”或“审核不通过”后，如需修改，可点击“撤

销审核按钮”。
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三、学院监督查看

学院登录研究生教育信息系统后，在“培养管理”子菜单下进

入“博士学业进展报告管理”模块，其中包括“学生学业进展计划”

和“学生学业进展总结”两个应用。

四、“临时负责人”角色指定方法
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各学院主管副院长已导入系统中，如有变更请及时联系培养

办。主管副院长可为没有导师的博士生指定临时负责人，操作步

骤如下：

1.主管副院长登录研究生教育信息系统后，选择“主管副院

长”身份，在“培养管理”子菜单下进入“博士学业进展报告管理”

模块下的“临时责任人指定”应用。

2.指定临时负责人


